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Tietosuojaseloste 

Rekisterin nimi 

Tietosuojaseloste Hellewi kansalaisopiston kurssi- ja oppilasrekisteri 

Laadittu 

26.9.2024 

Rekisterinpitäjä 

Iisalmen kaupunki 

Toimialajohtaja Sivistys- ja hyvinvointitoimiala 

PL 10, 74101 Iisalmi, p. 017 272 31 

Rekisterin yhteyshenkilö 

Opintosihteeri 

Sivistys- ja hyvinvointitoimiala / Kansalaisopisto, p. 040 661 9353 

Tietosuojavastaava 

p. 040 643 1837 

tietosuojavastaava@iisalmi.fi 

Voimassaolo- ja nähtävilläpitoaika 

Seloste on voimassa toistaiseksi ja pidetään nähtävillä 10 vuotta. 
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Rekisterin tarkoitus 

Järjestelmään rekisteröidään vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteröityjen 

oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteröidyt henkilöt ovat asianosaisia 

käsiteltävissä asioissa, jotka rekisteröidään järjestelmään. 

Rekisterissä olevat opettajia tai ryhmän vetäjiä koskevat tiedot ovat viranomaiselle 

välttämättömiä, jotta heidät saadaan riittävän tarkasti yksilöityä palkanmaksua varten. 

Rekisterissä olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle välttämättömiä, 

jotta osallistujat saadaan riittävän tarkasti yksilöityä kursseille/ryhmiin ja jotta 

osallistumismaksut kohdentuvat oikein. 

Jos osallistuja on alaikäinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan 

kohdentaa oikein. Mikäli täysi-ikäinen henkilö haluaa laskunsa esim. työnantajalle, voi hän 

ilmoittaa työnantajan tiedot laskun lähettämistä varten. 

Lisäksi kerätään asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia 

tietoja. Rekisterissä tiedot ovat viranomaiselle välttämättömiä, valtionhallinnon ja kaupungin 

viranomaisten edellyttämien tilastotietojen tuottamista varten. 

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, 2016/679 GDP 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietojen laillisena perusteena on 

• asiakassuhteen tai jäsenyyden hoitaminen 

• rekisteröidyn antama suostumus 

Henkilötietojen käsittely erityisiä tarkoituksia varten, tutkimus, tehtävä jne. nimettävä tai 

muutoin yksilöitävä 

• tilasto 

• viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtävä 

 

http://www.iisalmi.fi/


Tietosuojaseloste 

26.9.2024 

 

 

 

 

 

www.iisalmi.fi  3 / 7 

Rekisterin tietosisältö 

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset. 

Henkilötunnus opettajille pakollinen. 

Henkilötunnus ryhmän osallistujalle pakollinen henkilön yksilöimiseksi ja laskutusta varten. 

Mikäli osallistuja on alaikäinen, huoltajan henkilötunnus on pakollinen. 

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen. 

Kotikunta tilastointia varten. 

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten. 

Sähköpostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten. 

Lisäksi opistoilla: 

Tutkinto tilastointia varten (OPH). 

Pääasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH). 

Äidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH). 

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH). 

Säännönmukaiset tietolähteet 

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja ylläpidetään asianosaisilta saaduilla tiedoilla 

kurssille/ryhmään kirjautumisen yhteydessä. 

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhmän opettajaksi/vetäjäksi palkkaamisen 

yhteydessä. 

Henkilötietojen luovutukset 

Tietojen luovutus EU:n / ETA:n alueelle 

• Ei luovuteta. 

Tietojen käsittely ja siirto EU:n / ETA:n ulkopuolelle ja kansainväliselle järjestölle 

• Ei luovuteta. 
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Henkilötietojen säilytysaika 

Kaupunki säilyttää henkilötietoja sen ajan ja siinä laajuudessa kuin se on tarpeellista. Tiedot 

säilytetään ja hävitetään tietoturvallisesti. Säilytysajat voi kysyä yhteyshenkilöltä tai 

tietosuojavastaavalta. 

Rekisterin suojauksen periaatteet, yleinen 

kuvaus teknisistä ja organisatorisista 

turvatoimista 

• Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta käytöltä. 

• Rekisteritietojen käyttöä valvotaan. 

Manuaalinen aineisto 

• Valvonnan alaisena 

Sähköisesti tallennetut tiedot 

• Henkilökohtaiset käyttäjätunnukset ja salasanat 

Automaattinen päätöksenteko tai profilointi 

• Ei sisällä. 

Tarkastusoikeus ja oikeus siirtää tiedot 

järjestelmästä toiseen 

Rekisteröidyllä on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietää, mitä 

häntä koskevia tietoja tähän rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissä ole häntä koskevia 

tietoja. Rekisterinpitäjän tulee samalla ilmoittaa rekisteröidylle rekisterin säännönmukaiset 

tietolähteet sekä mihin rekisterin tietoja käytetään ja säännönmukaisesti luovutetaan. 

Rekisteröidyn on esitettävä pyyntö Iisalmen kaupungin rekisterin yhteyshenkilölle kirjallisesti.  
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Rekisteröidyllä on oikeus saada häntä koskevat henkilötiedot, jotka hän on toimittanut 

rekisterinpitäjälle, jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja 

oikeus siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitäjälle, jos käsittely perustuu suostumukseen 

tai rekisterinpitäjän ja rekisteröidyn väliseen sopimukseen, ja käsittely suoritetaan 

automaattisesti. Oikeutta siirtää tietoja järjestelmästä toiseen ei sovelleta 

viranomaistoimintaan, vaan ainoastaan julkishallinnon vapaaehtoisten tehtävien rekistereihin 

ja järjestelmiin. 

Oikeus suostumuksen peruuttamiseen 

Jos henkilötietojen käsittelyn oikeusperustana on rekisteröidyn suostumus, on 

rekisteröidyillä oikeus suostumuksen peruuttamiseen. Pyyntö on esitettävä rekisterin 

yhteyshenkilölle kirjallisesti. 

Tiedon korjaaminen, poistaminen ja käsittelyn 

rajoittaminen 

Rekisterinpitäjän on omasta aloitteestaan tai rekisteröidyn pyynnöstä korjattava, poistettava 

tai täydennettävä henkilötiedot, jos ne ovat virheellisiä, tarpeettomia, puutteellisia tai 

vanhentuneita tietojen käsittelyn tai keruun tarkoituksen osalta. 

Rekisterinpitäjän on estettävä tällaisten tietojen levittäminen, jos tämä voi vaarantaa 

rekisteröidyn yksityisyyden tai hänen oikeuksiensa suojan. 

Rekisterinpitäjän on rekisteröidyn vaatimuksesta rajoitettava käsittelyä 

• jos rekisteröity on kiistänyt henkilötietojensa paikkansapitävyyden, 

• jos rekisteröity on esittänyt väitteen käsittelyn lainvastaisuudesta ja rekisteröity on 

vastustanut henkilötietojen poistamista ja vaatinut sen sijaan niiden käytön 

rajoittamista,  

• jos rekisterinpitäjä ei enää tarvitse henkilötietoja käsittelyn tarkoituksiin, mutta 

rekisteröity ilmoittaa tarvitsevansa niitä oikeudellisen vaateen laatimiseksi, 

esittämiseksi tai puolustamiseksi tai 
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• jos rekisteröity on vastustanut henkilötietojen käsittelyä odotettaessa sen 

todentamista, syrjäyttävätkö rekisterinpitäjän oikeutetut perusteet rekisteröidyn 

esittämät perusteet 

Jos rekisterinpitäjä on rajoittanut käsittelyä, rekisterinpitäjän on tehtävä rekisteröidylle 

ilmoitus, ennen kuin käsittelyä koskeva rajoitus poistetaan. 

Jollei rekisterinpitäjä hyväksy rekisteröidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hänen on 

annettava asiasta kirjallinen todistus perusteineen. Rekisteröity voi saattaa asian 

tietosuojavaltuutetun käsiteltäväksi. 

Rekisterinpitäjän on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitäjä on 

luovuttanut tai jolta rekisterinpitäjä on saanut virheellisen henkilötiedon. 

Ilmoitusvelvollisuutta ei ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta vaivaa. 

Rekisteröidyn oikeus vastustaa 

henkilötietojensa käsittelyä eli 

vastustamisoikeus 

Rekisteröidyllä on oikeus henkilökohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa 

itseensä kohdistuvaa profilointia ja muita käsittelytoimia, joita kohdistetaan rekisteröidyn 

henkilötietoihin siltä osin, kun tietojen käsittelemisen perusteena on rekisterinpitäjän ja 

rekisteröidyn välinen asiakassuhde. Rekisteröity esittää vaatimuksensa rekisterinpitäjälle. 

Rekisteröidyn tulee yksilöidä se erityinen tilanne, johon perustuen hän vastustaa käsittelyä. 

Rekisterinpitäjä voi kieltäytyä toteuttamasta vastustamispyyntöä laissa säädetyin perustein. 

Rekisteröity voi antaa suoramarkkinointia koskevia suostumuksia tai kieltoja 

kanavakohtaisesti mukaan lukien suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi. 

Rekisteröidyn oikeus tehdä valitus 

valvontaviranomaiselle 

Rekisteröity voi valittaa tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisterinpitäjä ei ole 

noudattanut tietosuojasääntelyä 
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Yhteydenotto ja lomakkeet 

Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja täydennyspyyntölomakkeet löytyvät 

Iisalmen kaupungin verkkosivuilta. 

Pyynnöt ja ilmoitukset toimitetaan 

Iisalmen kaupunki, PL 10, 74101 IISALMI tai kirjaamo@iisalmi.fi  

Älä lähetä arkaluonteisia tai luottamuksellisia tietoja, kuten henkilötunnusta 

sähköpostilla. 

 

http://www.iisalmi.fi/
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