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lisalmen kaupunki

Toimialajohtaja / Elinvoima- ja konsernipalvelut
PL 10, 74101 lisalmi, p. 017 272 31
etunimi.sukunimi@iisalmi.fi

Henkilostoasiantuntija

Elinvoima- ja konsernipalvelut -toimiala/ Henkildstépalvelut/ p.
040 489 4025

etunimi.sukunimi@iisalmi.fi

Tietosuojavastaava

p. 040 6431837

tietosuojavastaava@iisalmi.fi

Seloste on voimassa toistaiseksi ja pidetaan nahtavilla 10 vuotta
ja sitd ennen seloste paivitetaan ja laitetaan uudelleen
nahtaville.

Kaupungin henkildston perehdytysjarjestelma.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, 2016/679 GDPR

1. Henkilotietojen kasittelyn laillisena perusteena on

[] asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen

yleistd etua koskevan tehtavan suorittaminen, julkisen vallan
kaytto

rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
rekisterdidyn antama suostumus

[] kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen
henkilén elintarkeiden etujen suojaamiseksi

[] kasittely on tarpeen rekisterinpitéjan tai kolmannen
osapuolen oikeutetun edun toteuttamiseen.

2. Henkilstietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten,
tutkimus, tehtava jne. nimettava tai muutoin yksiloitava

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

L1 muu, mika?

Rekisteri koostuu rekisterdidyn henkilckohtaiseen

kayttajaprofiiliin lisddmista tiedoista sekd INTRO-palvelun

kayttajatunnuksesta ja salasanasta.
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9. Saannénmukaiset
tietolahteet

10. Henkilatietojen
luovutus

1. Henkildtietojen
sailytysaika

12. Rekisterin
suojauksen

Rekisterdity voi itse muuttaa profiiliin tallennettuja tietoja.

Rekisteroidysta keratadan seuraavat tiedot:

-perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi,
puhelinnumero, sdhképostiosoite

-kayttajatunnus ja salasana;

-jarjestelman tekninen kayttajatieto, audit trailit ja lokitiedot.

Perehdytykseen tallennettavat perehdytettavasta kerattavat
tiedot riippuvat kulloinkin siita, mita tietoja
perehdytyssuunnitelma sisaltas, ja mita tietoja kyseinen henkild
itsestdan antaa ja tallentaa perehdytysjarjestelmaan. FCG
Finnish Consulting Group Oy toimii néissa tilanteissa, kun se
tarjoaa palvelua kyseiselle rekisterinpitajana olevalle
kuntatydnantajalle, kyseisen kuntatyénantajan henkildtietojen
kasittelijana kyseisen kuntatydnantajan puolesta ja lukuun.

Tiedot saadaan Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi
rekisterdityneistad tydonhakijoista. Kuntatyénantajat vastaavat
tydnhakijoiden tietojenkasittelysta rekrytointijarjestelméassa.
TIETOJEN LUOVUTUS EU:N / ETA:N ALUEELLE
Ei luovuteta.
[ Tietoja luovutetaan viranomaisille, kun tietojen
luovuttaminen / tarkistaminen on tarpeen oikeuksien
turvaamiseksi seka rikosten selvittamiseksi tai vastataksemme
viranomaisten pyyntoéon.
L1 Muulle
Kenelle? Luovutuksen peruste, luovuttamistapa ja
suojaustoimet.

TIETOJEN KASITTELY JA SIIRTO EU:N / ETA:N
ULKOPUOLELLE JA KANSAINVALISELLE JARJESTOLLE
Ei luovuteta.
[] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Mihin maahan?
[] Tietoja luovutetaan kansainvaliselle jarjestélle.

Kenelle?
[ Komissio on tehnyt tietosuojan riittavyyspaatoksen
kyseisestd maasta tai jarjestosta.
[1 Jos ei, mita suojatoimia henkildtietojen siirrossa kaytetaan?

[] Kaytetyt suojatoimet riittavat takaamaan olennaisilta osin
saman tietosuojan tason kuin EU- / ETA-alueella.

[] Taydentavat suojatoimet

Kaupunki sailyttaa henkildtietoja sen ajan ja siina laajuudessa
kuin se on tarpeellista. Tiedot sailytetdan ja havitetaan
tietoturvallisesti. Sailytysajat voi kysya yhteyshenkilslta tai
tietosuojavastaavalta.

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytslta.
Rekisteritietojen kaytt6a valvotaan.
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13.

14.

15.

16.

periaatteet,
yleinen kuvaus
teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

Automaattinen

paatdksenteko tai

profilointi

Tarkastusoikeus ja

oikeus siirtaa
tiedot
jarjestelmasta
toiseen

Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Tiedon
korjaaminen,
poistaminen ja
kasittelyn
rajoittaminen
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X Tiedot on saadetty salassa pidettaviksi.
[ Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa.

1. Manuaalinen aineisto
(] Ei muodostu
Valvonnan alaisena

(] Muulla tavoin, miten?

2. Sahkaisesti tallennetut tiedot

Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
Tietojen kayttoa valvotaan lokitiedoin joiden kasittelysta
vastaa paaosin FCG Talent Oy

[] Muulla tavoin, miten?

Ei sisalla.

L] Sisaltaa. Kasittelylogiikka, sen merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle

Rekistersidyllad on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
ilmoitettuaan saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja tahan
rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. Rekisterinpitajan tulee samalla ilmoittaa rekistersidylle
rekisterin sdanndnmukaiset tietoladhteet seka mihin rekisterin
tietoja kaytetaan ja séannénmukaisesti luovutetaan.
Rekisterdidyn on esitettdva pyyntd lisalmen kaupungin
rekisterin yhteyshenkilélle kirjallisesti.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkildtiedot,
jotka han on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa,
yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos
kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitajan ja
rekisterdidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen
ei sovelleta viranomaistoimintaan, vaan ainoastaan
julkishallinnon vapaaehtoisten tehtavien rekistereihin ja
jarjestelmiin.

Jos henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdidyn
suostumus, on rekisterdidyilld oikeus suostumuksen
peruuttamiseen. Pyynté on esitettava rekisterin
yhteyshenkilslle kirjallisesti.

Rekisterinpitajan on omasta aloitteestaan tai rekistersidyn
pyynndsta korjattava, poistettava tai taydennettava
henkilstiedot, jos ne ovat virheellisig, tarpeettomia,
puutteellisia tai vanhentuneita tietojen kasittelyn tai keruun
tarkoituksen osalta.

Rekisterinpitajan on estettava tallaisten tietojen levittaminen,
jos tama voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen
oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitajan on rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava
kasittelya
- jos rekisteréity on kiistanyt henkilétietojensa
paikkansapitavyyden,
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- jos rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn
lainvastaisuudesta ja rekisterdity on vastustanut
henkilstietojen poistamista ja vaatinut sen sijaan
niiden kaytdn rajoittamista,

- jos rekisterinpit&ja ei enaa tarvitse henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity ilmoittaa
tarvitsevansa niité oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi tai

- jos rekisterdity on vastustanut henkiltietojen
kasittelyd odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn esittaméat perusteet.

Jos rekisterinpitaja on rajoittanut kasittelya, rekisterinpitéjan
on tehtava rekistersidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
korjaamisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus
perusteineen. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Rekisterinpitajan on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille,
jolle rekisterinpitaja on luovuttanut tai jolta rekisterinpit&ja on
saanut virheellisen henkilétiedon. lImoitusvelvollisuutta ei ole,
jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta vaivaa.

17. Rekisterdidyn Rekistersidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen
oikeus vastustaa tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa kohdistuvaa
henkilstietojen profilointia ja muita kasittelytoimia, joita kohdistetaan
kasittelya eli rekisterdidyn henkilétietoihin siltad osin, kun tietojen

kasittelemisen perusteena on rekisterinpitéjan ja rekisterdidyn
valinen asiakassuhde. Rekisterdity esittda vaatimuksensa
rekisterinpitajalle. Rekisterdidyn tulee yksildida se erityinen
tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelya.
Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta
vastustamispyyntda laissa sdadetyin perustein.

Rekisterdity voi antaa suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

vastustamisoikeus

18. Rekistersidyn Rekisteraity voi valittaa tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos
oikeus tehda rekisterinpitaja ei ole noudattanut tietosuojasaantelya.
valitus

valvontaviranomai
selle

19. Yhteydenotto ja  Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja

lomakkeet taydennyspyyntélomakkeet [6ytyy
https://www.iisalmi.fi/Suomeksi/Asiointi-ja-
vhteystiedot/Tietosuoja-ja-rekisteriselosteet
Pyynnét ja ilmoitukset toimitetaan
lisalmen kaupunki, PL 10, 74101 IISALMI tai kirjaamo@iisalmi.fi
Al3 Ishets arkaluonteisia tai luottamuksellisia tietoja, kuten
henkilotunnusta sahkspostilla.
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